
                                                         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โรงพยาบาลเมืองปาน  อำเภอเมืองปาน  จังหวัดลำปาง                                         

ท่ี   ลป ๐๐๓3.๓๐๑/054                              วันท่ี 18 มกราคม  2567 
เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรปูและการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของ      
          โรงพยาบาลเมืองปาน  

เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเมืองปาน 

          หัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่ม 

ตามที่โรงพยาบาลเมืองปานได้เข้ารว่มการประเมินคณุธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน
ของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA โดยมุ่งเน้นการประเมินระดับการรบัรู้
ของของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจน
การการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ ของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปรง่ใสใน
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2567 ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บรหิาร
องค์การประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย น้ัน 

โรงพยาบาลเมืองปาน ขอแจ้งแนวทางในการส่งเสร ิมมาตรการป้องกันการทุจร ิตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรพัย์สินของเจ้าหน้าทีร่ัฐ อันเป็นสาเหตุหน่ึง
ของการทุจริตและประพฤตมิิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้
ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และระเบยีบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบถึุงการใหยื้มหรือนำพัสดุ
ไปใช้ในกิจการซ่ึงมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการน้ันจะกระทำมิได ้การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน 
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ                
การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้ นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ 
ดังน้ี 
   1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที ่ของหน่วยงานของรัฐเด ียวกัน จะต้องได้รับอนุมตัิ             
จากหัวหน้าหน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะตอ้งได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

3. ผู ้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั ้นมาส่งคืนให้ในสภาพที ่ใช้การได้เรียบรอ้ย                 
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
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4. การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรฐั ให้กระทำไดเ้ฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุน้ันเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทนัการและหน่วยงานของรัฐผู้
ให ้ยืมมีพัสด ุนั ้นๆ พอที ่จะยืมได ้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐาน                         
การยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งน้ี โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม ให ้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที ่แทนมีหน้าที ่ติดตามทวงพสัดุที่ให้ยมืไป                 
คืนภายใน  7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ในการน้ี กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลเมืองปาน จึงแจ้งให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจควบคุม 
กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติ ตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองโดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจน
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของโรงพยาบาลเมืองปาน ให้เจ้าหน้าที่ใน
หน่วยงานรับทราบและถือปฏิบัติ รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายหนังสือน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และแจ้งทุกกลุ่มงานในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 
 
 

 (นางภัทรพร ปิลาผล) 
                 นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

 
 
 

-ทราบ 
-แจ้งให้ทุกกลุ่มงานถือปฏิบัติ 

 
                    
 
 
                                                                        (นายสิทธิกร  สาริวาท) 

                                        ผู้อำนวยการโรงพยาบาลงาว  
                                รักษาการในตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเมืองปาน 
 

  

 

 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
โรงพยาบาลเมืองปาน 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2561 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาคสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
ช่ือหน่วยงาน :  กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โรงพยาบาลเมืองปาน 
วัน/เดือน/ปี :  18 มกราคม 2567 
หัวข้อ :  MOIT 14 แนวปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทส้ินเปลือง 
  
รายละเอียดข้อมูล  (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

1. MOIT 14 ข้อ 1. บันทึกข้อความแนวปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรปูและการยืม
พัสดุประเภทส้ินเปลือง 

 
Linkภายนอก : ไม่มี 

หมายเหตุ : 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 

             ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                      ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
              (นางภัทรพร ปิลาผล)                                       (นายสิทธิกร  สาริวาท) 
  ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ                           ผู้อำนวยการโรงพยาบาลงาว  
                                                            รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงพยาบาลเมืองปาน 
  วันที่  18 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567                        วันที่  18 เดือน มกราคม พ.ศ.2567 
        

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ 
                                                      รุ่งเพ 
ชร  กามาด 

(นายชัยวิชิต  จันตะมะ) 
                                            นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
                                         วันที่  18 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567                         
 


